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   การจัดรูปแบบตัวอักษร

การเลือกแบบอักษร   ขนาดตัวอักษร
1. อาบดํา  ขอความที่ตองการเปลี่ยนแบบ  ขนาด อักษร
2. จากเมนู    รูปแบบ   คลิกเลือก  แบบอักษร  จะพบภาพ

- ในสวนแบบอักษร  ใชเมาสคลิก เลือกแบบอักษรตาง ๆ
- ในสวนรูปแบบอักษร  ใชเมาสคลิก เลือกรูปแบบตัวอักษรตาง ๆ
- ในสวน ลักษณะของแบบอักษร ใชเมาสคลิกเลือกลักษณะอักษรตาม

ตองการ
- ในสวนขนาด ใชเมาสคลิก เลือก ขนาดที่ตองการ
- ในสวนขีดเสนใต    ใ ชเมาสคลิกเลือกขีดเสนตามตองการ
- ในสวนสี    ใชเมาสคลิก เลือกสีใหกับตัวอักษร

การใชแถบเครื่องมือจัดรูปแบบตัวอักษรและการจัดขอความ
1. อาบดําขอความที่ตองการ
2. แถบเครื่องมือจัดรูปแบบ

ใชเมาสคลิก  เลือก แบบอักษร / ขนาด / ลักษณะ / จัดรูปแบบ / ตามตองการ
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