
  Microsoft Word
แนะนําโปรแกรม  Microsoft  Word
Microsoft  Word เปนโปรแกรมประมวลผลคํา  ( Word  processor )   สามารถ

สราง เอกสาร  รายงาน  บทความ  รูปภาพ  จดหมาย  ตลอดจนหนังสือในรูปแบบตาง ๆ
การเปดและปดโปรแกรม  Microsoft Word

การเปดโปรแกรม ( หลังจากเขาสู Windows  แลว )
1. คลิก     
2. เลือก  Programs
3. คลิก  Microsoft Word  จะพบสวนประกอบของหนาตาง  Microsoft Word

สวนประกอบตาง ๆ ของหนาตาง Word
                 
ผูจัดทํา  นายอนันต   โสภาใฮ  โรงเรียนบานหนองไฮ



ผ

1. แถบชื่อเรื่อง (Title  bar)
2. แถบเมนู (Menu  bar)
3. แถบเครื่องมือ  ( Toolbar)
4. ไมบรรทัด (Ruler )
5. มุมมองเอกสาร
6. แถบสถานะ( Status bar )
7. ตําแหนงการพิมพ
8. แถบเลื่อน

การปดโปรแกรม
1. คลิกเมนูแฟม
2. คลิกจบการทํางาน  หรือ คลิก  
ูจัดทํา  นายอนันต   โสภาใฮ  โรงเรียนบานหนองไฮ

          ดานขวาของหนาตาง  Word
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