
การใชโปแกรม  Microsoft Word

ผูจัดทํา  นายอนันต   โสภาใฮ  รงเรียนบานหนองไฮ

การจัดเก็บหรือบันทึกขอมูล
การบันทึกลงในเครื่อง  ( Hard disk )    มีวิธีการดังนี้
            1.  จากเมนูแฟม    คลิก  บันทึก   หรือ   บันทึกแฟมเปน  หรือคลิก     
บนแถบ
                  เครื่องมือจะพบภาพ

2.ในชองชื่อแฟมใหพิมพชื่อแฟมตามที่เราตองการตั้งชื่อ
3.ในชองบันทึกใน  เลือกโฟลเดอรที่ตองการ ( ถาไมเลือกจะเก็บใน  My

Document  )
4. คลิก  บันทึก

การบันทึกลงในแผนดิสก
1-2 เหมือนกันกับบันทึกลงในเครื่อง
3. ในชองบันทึกใน     เลือก  3.5  Floppy A
4. คลิก  บันทึก
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